Navodila za zacetek dela s programskim paketom Knjiga
Spostovani uporabnik programskega paketa Knjiga!

Odlocili ste se za uporabo programskega paketa Knjiga. Programski paket Knjiga obstaja z namenom
zagotavljati povprecno racunalnisko izobrazenemu uporabniku pregledno, ¢im bolj enostavno in prijazno
vodenje knjigovodstva, obenem pa slediti vsem zahtevam zakonodaje s tega podrodja in trendom
sodobnega poslovanja.

Kazalo

. Prenos in namestitev originalne verzije paketa Knjiga s spletne strani.
. Namestitev konfiguracijskih datotek, prejetih po elektronski posti.

. Prvi zagon paketa Knjiga in aktivacija paketa.

Pomoc¢ v programskem paketu Knjiga.

. Zacetek dela s paketom Knijiga.

. Posodabljanje programskega paketa Knjiga.

. Rezervna kopija podatkov.

. Licenc¢na pogodba.
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1. Prenos in namestitev originalne verzije paketa Knjiga s spletne strani.

Originalno verzijo programskega paketa Knjiga v6.3 (enostavno knjigovodstvo) oziroma Knjiga v7
(dvostavno knjigovodstvo) boste na svoj racunalnik namestili s spletne strani. V ta namen ste od nas
prejeli uporabnisko ime in geslo za prijavo na spletni strani. Sledite naslednjim korakom:

1) V vasem brskalniku odprite spletno stran www.amstar-programi.si/prijava.

Prijava uporabnika

Uporabnisko ime

Geslo
Ste pozabili geslo?

Registracijo novega uporabniko

2) Vnesite uporabnisko ime in geslo (pazite na velike in male ¢rke) oziroma ju ustrezno prilepite.
3) Kliknite na gumb Prijavi me. Po uspesni prijavi kliknite na opcijo Prenos desno zgoraj:

Kontakt

Vodite svoje raéunovodstvo

brez skrbi in cenovnho ugodno

Namestite programski paket Knjiga na svoj racunalnik in bodite gospodar
svojin podatkov brez dodatnih ali skritih stroskov

Kliknite Za Preizkus Praglejte NaZ Cenik

4) V svojem uporabnikem racunu boste nasli povezavo KNJIGAG6 ali KNJIGA?Z. Kliknite nanjo.


http://www.amstar-programi.si/prijava

5) V sredini boste nasli okvirja z naslovom Knjiga v6 (originalna verzija) oziroma Knjiga v7
(originalna verzija). Kliknite na gumb Prenesi v ustreznem okvirju.

Kontakt

Knjiga v7 (originalna verzija)

Kliknite za prenos originalne verzije paketa Knjiga v7.
Paket Knjiga mora biti pred zatetkom nomestitve zaprt, sicer se namestitev ne bo izvedia

Verzija 741 z dne 05122019

Prenesi 8

Knjiga v7 (najnovejsa verzija)

Kliknite za prenos najnovejie verzije paketa Knjiga v7.
Paket Knjiga mora biti pred zatetkom naomestitve zaprt, sicer se namestitev ne bo izvedla

Verzija 742 z dne 08.10.2020.

Prenesi[a

6) Prikaze se okno, ki vam omogoca zagon (ZazZeni oz. Run) ali shrambo (Shrani oz. Save) datoteke z
originalno verzijo. Priporocljivo je, da datoteko shranite v Moje dokumente oziroma v neko mapo, kjer jo
boste lahko po prenosu poiskali. Prenos originalne verzije se po kliku na ustrezen gumb pricne.

Pozor! Pred prenosom se lahko zgodi, da vas brskalnik opozori, da "ZaloZnika programa ... ni bilo
mogoce preveriti. Ali ste prepriCani, da Zalite zagnati program?". Zanemarite to opozorilo in kliknite
Zazeni.

7) Odprite Moje dokumente oz. mapo, kamor ste shranili datoteko z originalno verzijo (Knjigav6-
originalna.exe oz. Knjigav7-originalna.exe) in dvokliknite na datoteko. S tem boste priceli z
namestitvijo paketa Knjiga na vas racunalnik.

Pozor!
Ce programski paket Knjiga nameslate na racunalnik, kjer je namescen operacijski sistem Windows
Vista, morate paziti na naslednje:

-V racunalnik morate biti obvezno prijavljeni kot skrbnik (administrator)!

» (e se po dvokliku na datoteko z originalno verzijo ne zgodi ni¢, kliknite nanjo z desnim gumbom
miske ter dolocite, da jo zaganjate kot skrbnik (administrator) in v Windows XP
zdruzljivostnem nacinu (Windows XP Compatibility Mode).



8) Pojavi se okno z naslovom Dobrodosli v namestitev programa..., kjer kliknete na gumb Naprej.

9) Naslednje okno vsebuje besedilo licenéne pogodbe. Z namestitvijo paketa sprejmete njene pogoje in
se zavezujete spostovati njena dolocila (ve¢ v zadnjem poglavju). Oznacdite vrstico z besedilom Da,
sprejemam vse pogoje licencne pogodbe ter kliknite na gumb Naprej.

10) Postopek namestitve se nadaljuje. V naslednjem oknu vam program ponudi moZnost oblikovanja
bliznjice na namizju (Ce je ne Zzelite, zbriSite kljukico)-kliknite na gumb Naprej. S klikom na gumb
Namesti na naslednjem oknu se razpakiranje namestitvenega paketa pricne.

11) Ko se postopek namestitve konca, se mora na vas racunalnik namestiti Se podporni program za baze.
Pojavi se manjSe okence, kjer ne spreminjate mape, kamor se bo podporni program (BDE) namestil,
ampak le kliknete na gumb OK.

#; Namestitev - Knjiga v7

MamezCanje

Pocakajte, da bo program Knjiga v7 namescen v vas racunalnilc.

Falkdjudujem namestitew ...

|_ Borland Database Engine Installation/Upgrade E

The Borland Databasze Engine will be inztalleduparaded in the following
directony:

C:\Program Files\Cormman FilezE arland Shared\BDE Browse. .. |

]S Cancel |

Prekiti |

12) Pojavi se okno, kjer vam namestitveni program sporoci, kako poZenete programski paket Knjiga.
14) Postopek namestitve je zakljuen. Prikaze se naslednje okno. Kliknite na gumb Kondcaj.




2. Namestitev konfiguracijskih datotek, prejetih po elektronski posti.

V e-mailu, ki smo vam ga poslali skupaj z navodili, ki jih ravnokar berete, se nahajajo tudi datoteke:
a) knjinfo6.txt oz. knjinfo7.txt

b) knjc.txt

c) cnf.dat

Vse datoteke morate sedaj shraniti na disk C v mapo Knjiga63 (Ce namescate programski paket Knjiga
v6) oziroma v mapo KnjigaZ (Ce namescate programski paket Knjiga v7). Kliknite na vsako posebej z
desnim gumbom miske, v hitrem meniju izberite opcijo Shrani in jo shranite na disk C v ustrezno mapo.

Pozor!
®* Obvezno morate shraniti obe datoteki pod nespremenjenim imenom v pravo mapo, sicer
* programskega paketa Knjiga ne boste mogli zagnati.
» Ce datoteki Ze obstajata v ciljni mapi (pazite, da ju shranjujete v pravo mapo), ju prepisite
(povozite).
» Ce uporabljate elektronski naslov prek Gmaila, prenesite vsako datoteko (priponko) posebej!

®* Pazite, da sta datoteki pod a in b v ustrezni mapi (Knjiga63 oz. Knjiga’) shranjeno pod
nespremenjenim imenom!

* Ce zagon ne deluje, v cilino mapo shranite Se datoteko Cnf.Dat.

3. Prvi zagon paketa Knjiga in aktivacija paketa.

Pozor!
Ce je na ralunalniku namescéen operacijski sistem Windows Vista, preverite pred prvim zagonom paketa,
da na disku C obstaja mapa BDESHARE. Ce ne obstaja, jo kreirajte!

* V radunalnik morate biti obvezno prijavljeni kot skrbnik (administrator). Ce se po dvokliku na
datoteko z originalno verzijo ne zgodi ni¢, kliknite nanjo z desnim gumbom miske ter dolocite, da
Jjo zaganjate kot skrbnik (administrator) in v Windows XP zdruZljivostnem nacinu (Windows XP
Compatibility Mode).

Programski paket Knjiga je narejen za delo v zaslonski loCljivosti (resoluciji) 1024x768. Vse druge
loCljivosti zaslona bodo imele za posledico neobicajen izgled in najverjetneje napacne izpise na tiskalnikz.
Vsekakor pa mora biti za normalno delo dolo¢ena vsaj ta ali visja loCljivost.

Kako nastavite ustrezno zaslonsko podrocje?

1. Kliknite na gumb Start (ali Windows logotip)-obicajno levo spodaj na zaslonu. Nato izberite opcijo
Nastavitve (Settings), Nadzorna plosca (Control Panel). Poiscite ikono Zaslon (Screen).

2. V oknu z naslovom Zaslon - Lastnosti (Display Properties) kliknite na zavihek Nastavitve
(Settings).

3. V spodnjem desnem delu zaslona dolocite t.i. zaslonsko podroc¢je. To naj doloc¢a locljivost najmanj
1024x768 zaslonskih pik. Nato kliknite na gumb Uporabi (Apply). Nato kliknite na gumb Dodatno
(Advanced). V zavihku Splosno (General) dolocCitev Nastavitev DPI: Obicajna locljivost (96 DPI) in
kliknite na gumb V redu (Ok).

4. V oknu z naslovom Zaslon - Lastnosti (Display Properties) kliknite na zavihek Videz (Appearance).

5. V spodnjem levem delu zaslona dolocite navadno velikost pisave (Male pisave). Nato kliknite na gumb
Uporabi (Apply).

3.1 Zagon programskega paketa Knjiga.

Zagon programskega paketa Knjiga je mogoc, ko je originalna verzija namescena na racunalniku. Nahaja
se v mapi Knjiga7 oziroma Knjiga63 na disku C.

a) Kliknite na gumb Start (ali Windows logotip). Nato kliknite na opcijo Programi (Programs) oz. Vsi
programi (All programs).

b) V seznamu map poiscite mapo Knjiga63 (Knjiga?7), kliknite nanjo in njena vsebina se odpre. Zazenete
lahko tri programe:

a. Knjiga v6.3 (Knjiga v7): programski paket Knjiga. Zaradi laZzjega zagona je smiselno narediti
bliznjico na namizju.

b. Pomoc¢: datoteka s pomocjo v programskem paketu Knjiga. Dosegljiva je tudi v samem programu in
sicer s klikom na opcijo Pomoc ali pritiskom tipke F1.



c. Prenos: program, ki omogoca prenos nekaterih datotek iz starejsih verzij programskega paketa
Knjiga.
Ustrezni program zazenite s klikom levega gumba miske.

c) Po zagonu programa Knjiga v6 oz. Knjiga v7 morate vnesti Sifro za vstop v paket.
SIFRA ZA VSTOP V PAKET SE GLASI: MASK (in Enter).

Pozor!

Pri namestitvi paketa Knjiga na racunalnik z operacijskim sistemom Windows Vista je mozZno, da se pri
zagonu paketa pojavi sporocilo z napako: Network Initialization Error. Da bi odpravili napako, naredite
naslednje:

1. Odprite Moj racunalnik, disk C, mapo Program Files (Programske datoteke),Common Files, Borland
Shared, BDE.

. Dvokliknite na program BDEAdmin.

. Nad levim oknom boste nasli zavihek Configuration. Kliknite nanj.

. V levem oknu kliknite na + pri Configuration, Drivers, Native in nato kliknite na Paradox.

. V desnem oknu v vnosno postavko poleg NET DIR vnesite C:\BDESHARE in pritisnite Enter.

. V meniju poiscite opcijo Object in kliknite na Apply ter nato dvakrat OK.

. Zaprite program BDEAdmin in ponovno poZenite paket.
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d) Ce ni niti eden zavezanec aktiviran za knjizenje, vas bo program o tem opozoril in boste morali vnesti
podatke o zavezancu, ki mu boste vodili poslovne knjige. Vnesite vse potrebne podatke in jih shranite
(opcija Shrani). Nato kliknite na gumb Vrnitev v glavni menu.

A LZBIRA ZAVEZANCA - Vnos podatkov o novem zavezancy

AMSTAR, d.o.o. P ovprecni nabani ceni -

Sava 17/8, 1282 Sava

101000028046034




e) Na zaslonu z naslovom Izbira zavezanca - Aktiviranje zavezanca in njegovih poslovnih knjig za
doloceno poslovno leto kliknite v levem oknu na sredini zaslona na zeleno poslovno leto, v desnem oknu
na zelenega zavezanca in spodaj na gumb Aktiviranje oznac¢enega zavezanca. Izvedla se bo aktivacija
izbranega zavezanca za izbrano poslovno leto in indeksiranje njegovih datotek.

* IZBIRA ZAVEZANCA - Aktiviranje zavezanca in njegovih poslovnih knjig za doloteno poslovno leto

Ynos noveda zavezanca  Pregled zavezancey Prenos datotek v naslednje leto Konecdela Pomod

f) Kliknite na opcijo Konec dela v meniju.



3.2 Aktivacija programskega paketa Knjiga

Takoj po prvem zagonu programskega paketa Knjiga je potrebna aktivacija le-tega. Aktivacija
programskega paketa Knjiga je potrebna zaradi preprecevanja nelegalnih namestitev. Ce ni drugace
dolo¢eno ob nakupu ali kasneje, lahko programski paket Knjiga namestite na en (1) racunalnik. Dodatne
namestitve je treba placati po veljavnem ceniku.

Aktivacija poteka v dveh korakih:

a) Po zagonu se oblikuje namestitvena koda. Le-to nam posljete po elektronski posti ali s pomocjo
spletnega obrazca.

b) Po preverbi namestitvene Stevilke prejmete aktivacijski klju¢, ki ga vnesete v paket in ga s tem
aktivirate.

Postopek aktivacije paketa Knjiga je enostaven in kratek:

a) Kliknite na opcijo Poslji namestitveno kodo.

Pozor! Programski paket Knjiga $e ni aktiviran!

Ma voljo imate samo Se 15 ragonow,
nato paketa ne boste moaglived uporabljati.

Aktivirajte ga Cimprej!

Mamestitvena Stevilka: 10RRS7Ri3wVt/D

FoElji namestitveno Stevilko

Altivacijski kljud:

Preveri aktivacijski kljuc

Wet informaci o aktivacii na spletni strani - Kiknits.

Aldtiviral bom kasneje

|




b) Kliknite na opcijo Zacetek posiljanja namestitvene kode.

A AKTIVACDA PROGRAMSKEGA PAKETA KNIIGA
Zatetek posiljanja namestitvene Stevike  Vrnitev na zafetni zaslon Pomod

c) V prvem oknu dolocite, za kakSno vrsto namestitve gre. Ce ste ravno kupili programski paket Knjiga in
ga hocete namestiti na racunalnik, izberite prvo opcijo Paket Knjiga je bil namescen prvic. Po izbiri
ustrezne vrste namestitve paketa Knjiga kliknite na gumb Naslednji korak.

& Paket Knjiga je bil name&éen prvi oz Zelim ga aktivirati prvic.

- Pmmmﬁanmmm
mw1mmmmmzm
ratunalnika paket Knjiga odstranil.

- Pmmmﬁﬂnmmm
Fiamllilnmmélmﬂmneﬁiwpm

¢ Ponowno sem namesiil operacijski sistem Windows
mmmmm
Oblikovana je bila nova namestitvena Stevilka.

. mﬂmﬂlﬂtmmmmm
Oblikovana je bila nova namestitvena Stevilka.

Brez posgiljanja Maslednji korak




d) V naslednjem oknu je treba v primeru, ko se posilja tudi prejSnja namestitvena koda, le-to vnesti. (To
je potrebno v primeru namescanja na nov racunalnik, ko se paket na starem racunalniku ne uporablja
vec.) Sicer samo kliknete na gumb Naslednji korak.

e) V tretjem, zadnjem oknu dolocite, kako Zelite posredovati namestitveno kodo. Posredovane bodo:

* Namestitvena (in-Ce je vnesena-prejSnja namestitvena) koda.
* Podatek o legalnem uporabniku (ki je izpisan zaCetnem zaslonu po zagonu paketa Knjiga).
* Verzija paketa Knjiga (v6 ali v7).

Nacini posredovanja namestitvene kode:

a) Glavni in priporocljivi nacin posredovanja namestitvene kode poteka preko elektronske poste. (pogoj:
oblikovan racun za posiljanje poste v Outlook oz. Outlook Expressu).

b) Drugi nacin je preko obrazca na spletni strani https://amstar-programi.si/aktivacija-obrazec/.
tem primeru morate vnesti vse podatke, ki jih spletni obrazec zahteva. Namesto pretipkavanja
namestitvene kode jo prilepite (desni gumb miske, Prilepi oz. Paste) v vnosno postavko Namestitvena
koda. Se lazje bo, ¢e kliknete na gumb Prebrskaj pri vnosnem oknu pod besedilom Pot do datoteke
Namestitvena.txt in na disku C v mapi Knjiga7 (Ce posiljate namestitveno kodo za paket Knjiga v7)
oziroma Knjiga63 (Ce posiljate namestitveno kodo za paket Knjiga v6) poisCete datoteko
Namestitvena.txt ter kliknete na gumb Odpri oz. Open.

Ce je namestitvena kdoa pravilna in Stevilo vasih namestitev ni vecje od Stevila placanih namestitev, vam
bo po elektronski posti v najkrajsem cCasu poslan aktivacijski klju¢. S tem boste aktivirali paket Knjiga za
neomejeno uporabo.

Dokler ne aktivirate paketa Knjiga, imate na voljo samo 15 zagonov paketa. Po preteku 15-ih
zagonov paketa ne boste mogli vec€ uporabljati, ¢e ne boste vnesli aktivacijskega kljuca. Zato v izogib
moznosti, da do prejema aktivacijskega klju¢na ne bi mogli uporabljati paketa, posljite namestitveno
kodo takoj po prvem zagonu!

4. Pomoc v programskem paketu Knjiga.

Glavni vir pomoci pri samem delu je v paketu vgrajena pomoc¢ (v nadaljevanju: pomoc), ki se prikaze na
zaslonu s klikom na opcijo Pomoc¢ oziroma pritiskom tipke F1. Zmeraj se prikaZze tisto poglavje v pomodi,
ki se navezuje na trenutno aktivno opcijo v paketu Knjiga.

PomocC je popolnoma usklajena z vsemi novostmi in popravki v paketu, zato jo uporabite pri vsaki
nejasnosti. Se pred pritiskom tipke F1 oziroma izbiro opcije Pomoc¢ si lahko pomagate tako, da kazalec
miske pomaknete nad element (vnosno okno, padajoli seznam, izbirni gumb itd.), ki vas zanima. Prikaze
se hitri namig, ki v stavku ali dveh pove, ¢emu je namenjen oznaceni element.

Yrnibesw v glawni menu

Ynesite Stevilko knjigovodske listine dokumenta, ki ga kniigite,

Drugi, zunanji viri pomoci so:

a) Odgovori na pogosta vprasanja, ki so prisotni na spletni strani v povezavi Pogosta vprasanja
(https://amstar-programi.si/pogosta-vprasanja/). Baza vprasanj in odgovorov nanje se stalno
dopolnjuje.

b) Odgovori na vprasanja po elektronski posti na naslovu info@amstar.si in po telefonu.

Programski paket Knjiga se stalno prilagaja spremembam zakonodaje, zeljam uporabnikov in sicersnjim
trendom na podrodjih, ki jih pokriva. Zato je zelo priporocljivo, da paket Knjiga redno posodabljate.


mailto:info@amstar.si
https://amstar-programi.si/pogosta-vprasanja/
https://amstar-programi.si/aktivacija-obrazec/

5. Zacetek dela s paketom Knjiga.

v

opisani v naslednjih podpoglavjih. Pri opisu vsake opcije si oglejte ustrezno poglavje v pomoci.
Izbira zavezanca za knjiZzenje

V podro¢ju Izbira zavezanca za knjizenje morate vnesti podatke o svojem podjetju za doloceno
poslovno leto in ga aktivirati za knjizenje. Vnos se opravi v opciji Vnos novega zavezanca, aktiviranje
pa po samem vnosu.

Glavna knjiga
Ce je to vase prvo leto knjizenja s programskim paketom Knjiga v7, morate:

a) Izbrati (vzpostaviti) pravi kontni plan (opcija Kontni plan, Vzpostavi vzoréni kontni plan) in ga po
zelji prirediti (npr. vnesti analiticne konte) svojim zahtevam in potrebam.

b) V zacetno-otvoritveno temeljnico vnesti zacetno stanje (vec v pomoci v poglavju Primeri knjizenja,
Glavna knjiga, Otvoritvena temeljnica). To se nahaja v bilanci stanja, morate pa vsako postavko v
bilanci stanja razdeliti na ustrezne podpostavke. Otvoritveno temeljnico lahko vnesete tudi kasneje.

e Ce imate ve¢ odprtih postavk (neplacanih terjatev o0z. obveznosti), morate le-te vnesti
posamezno (in ne v skupnem znesku)*.

* Knjizenje poteka preko opcije Vnos v Glavni knjigi po nacelu "1 temeljnica=1 dokument". Po
shrambi temeljnice je mogoce le-to shraniti Se v ustrezno DDV evidenco (Ce ste v podatkih o
zavezancu v podrocju Izbira zavezanca dolocili, da je zavezanec za DDV).

Knjiga prihodkov in odhodkov

Ce je to vade prvo leto knjizenja s programskim paketom Knjiga v6, lahko po Zelji priredite seznam
postavk (opcija Seznam postavk).

Knjizenje poteka preko opcije Vnos v Knjigi prihodkov in odhodkov po nacelu "1 knjizba=1 dokument".
Po shrambi knjizbe je mogoce le-to shraniti Se v ustrezno DDV evidenco (Ce ste v podatkih o zavezancu v
podrocju Izbira zavezanca dolocili, da je zavezanec za DDV).

Knjiga ostalih terjatev in obveznosti

V tekocCe poslovno leto morate v to evidenco vnesti neplacane racune iz prejSnjega poslovnega leta.

Placila zanje se namrec knjizijo v tekoCem poslovnem letu v knjigi ostalih terjatev in obveznosti. Ce ste

fav.

Material in zaloge

Vnesti morate zacetno stanje zalog. Pri tem pazite, da boste vnesli pravilne podatke o datumu zacetnega
stanja ter zalogi (koli¢insko in cenovno). Vse to naredite v opciji Sifrant kartic, Nova kartica. Prav tako
je smiselno v primeru proizvodnje standardnih izdelkov kreirati normative porabe materiala za
posamezne izdelke (opcija Normativi, Vnos). Ce ste prenesli podatke iz prejSnje verzije paketa Knjiga,
pazljivo preverite, ali podatki ustrezajo dejanskemu zacetnemu stanju.

Osnovna sredstva
Vnesti morate stanje iz registra osnovnih sredstev.. Pri tem bodite previdni pri vnosu podatkov v opciji

Vnos, zato si preberite ustrezno poglavje v pomoci. Ce ste prenesli podatke iz prejSnje verzije paketa
Knjiga, pazljivo preverite, ali podatki ustrezajo dejanskemu zaCetnemu stanju.

1 Pri vnosu posameznih odprtih postavk pazite, da boste vnasali konkretne podatke iz listin: navedite poslovnega
partnerja, knjigovodsko listino in vezni dokument (ki je enak knjigovodski listini) ter pravi datum izstavitve.



Place in prispevki

Pred zaCetkom obracuna plac¢ ali prejemkov na obrazcu REK-2 morate vnesti naslednje:
*  Podatke o zaposlenih oz. prejemnikih dohodka v $ifrant zaposlenih (opcija Sifrant zaposlenih v
podrocju Place in prispevki).
*  Podatke o povpreéni pladi za aktualni mesec (opcija Sifranti, Prispevne stopnje).

* Podatke o lestvici za dohodnino in olajSave (opcija Sifranti, Lestvica za dohodnino in
olajsave).

Fakturiranje

Pred zaCetkom vnasanja izdanih dokumentov morate vnesti nastavitve davéne blagajne v opciji Davéna
blagajna, Nastavitve davéne blagajne. jPametno je tudi:

a) Vzpostaviti Sifrant kartic (vsaj za storitve, ¢e v izdanih dokumentov ne boste navajali porabljenega
materiala oz. prodanih izdelkov ali trgovskega blaga), ni pa obvezno, saj lahko v izdani dokument
vnasate poljubno vsebino, ki ni vezana na Sifrant kartic.

b) Ustvariti glavo za tiskanje izdanih dokumentov. Tudi v primeru, ko tiskate na obrazce z Ze natisnjeno
glavo, morate le-to, ¢eprav prazno, shraniti (opcija Tiskanje, Oblikovanje glave).

c) Doloditi parametre-nastavitve tiskanja in vnosa (opcija Tiskanje, Nastavitve izpisa
dokumentov/delovnih nalogov).

Sifrant poslovnih partnerjev

Sifrant poslovnih partnerjev lahko vzpostavljate sproti. Nekatere evidence zahtevajo vnos poslovnega
partnerja, zato boste (Ce Sifrant ne bo vzpostavljen ze v samem zacletku) le-tega vzpostavljali sproti.

6. Posodabljanje programskega paketa Knjiga.

Programski paket Knjiga se stalno posodablja v skladu z zakonskimi spremembami, funkcionalnimi
izboljSavami in novostmi. Vzdrzevanje paketa vam je omogoceno, ¢e velja pogodba o vzdrzevanju in
redno poravnavate obveznosti, izhajajoCe iz nje. Vzdrzevanje poteka na dva nacina:

* Posodobitev neposredno iz paketa Knjiga.
* Preko spletne strani www.amstar-programi.si.

Posodobitev neposredno iz paketa Knjiga

Posodobitev najbolj enostavno izvedete tako, da po zagonu paketa v desnem spodnjem delu kliknete na
gumb Posodobi paket Knjiga. Po potrditvi odlolitve za posodobitev se izvede preverjanje verzije na
spletni strani (obvezna je aktivna internetna povezava in dovoljenje paketu Knjiga, da dostopa do spletne
strani). Ce je na racunalniku namescena verzija istega datuma kot je verzija na spletni strani, morate
odloCitev za prenos in namestitev posebej potrditi. Nato se zazene zunanji program za posodabljanje
programskega paketa Knjiga, sam paket Knjiga pa se zapre (in mora ostati zaprt vse do konca postopka
posodabljanja).

Po zagonu zunanjega programa za posodobitev paketa Knjiga morate le Se zagotoviti aktivnost internetne
povezave, dovoliti programu Posodobi, da dostopa do spletne strani ter klikniti na gumb Posodobi. Zacne
se postopek prenosa in namestitve najnovejSe verzije programskega paketa Knjiga. Potek postopka je
prikazan na zaslonu. Ko je postopek dokoncan, je mogoce zagnati programski paket Knjiga.

Pozor!
Pogoji za posodobitev programskega paketa Knjiga neposredno iz samega paketa so:

* Aktivna internetna povezava.
* \Veljavna namestitvena stevilka na tem ralunalniku (Ce ste prenesli paket Knjiga na drug

racunalnik in niste doplacali dodatne namestitve, je namestitev paketa Knjiga na prvotnem
racunalniku nelegalna).

* Dovoljenje paketu Knjiga (program Gk.exe) za dostop do spletne strani www.amstar-
programi.si.

* Dovoljenje programu za posodabljanje paketa Knjiga (program Posodobi.exe) za dostop do
spletne strani www.amstar-programi.si.
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Vzdrzevanje preko spletne strani

Posodobitev paketa se lahko izvede tudi preko spletne strani www.amstar-programi.si. Za prenos in
namestitev najnovejse verzije paketa Knjiga potrebujete:

* Aktivno internetno povezavo.
* Veljavno uporabnisko ime in geslo.

* \eljavho namestitveno Stevilka na tem racunalniku (e ste prenesli paket Knjiga na drug
racunalnik in niste doplacali dodatne namestitve, je namestitev paketa Knjiga na prvotnem
racunalniku nelegalna).

Postopek prenosa najnovejse verzije paketa

1. Odprite spletno stran www.amstar-programi.si.
2. Ko se odpre spletna stran in Ce Se niste prijavljeni s svojim uporaniskim imenom in geslom, v desnem

zgornjem delu zaslona kliknite Prijava, vnesite uporabnisko ime in geslo ter kliknite na gumb Prijavi
me.

3. Ce je bila prijava uspe$na, kliknite na povezavo Prenos desno zgoraj.

4. Z levim gumbom miske kliknite na povezavo KNJIGA6 oz. KNJIGA7. Nato kliknite na gumb Prenesi
v okvirju Knjiga v7 (najnovejsa verzija) oziroma Knjiga v6 (najnovejsa verzija).

Pozor!
Ne namescajte preizkusne verzije, ¢e imate na racunalniku namesceno originalno verzijo paketa Knjiga!
Preizkusna verzija namre¢ povozi vase podatke!

5. Odpre se okno, kjer doloCite, da hoCete datoteko shraniti na svoj racunalnik (kliknite gumb Shrani oz.
Save).

6. Nato je potrebno le Se dolociti mapo, kamor boste datoteko prenesli. Zaradi hitrejSega iskanja bo
najbolje, da jo prenesete kar v Moje dokumente, lahko pa si ustvaritve svojo mapo za prenesene
datoteke. Pomembno je, da jo shranite nekam, kjer jo boste kasneje zlahka nasli.

7. Odprite mapo, kamor ste shranili preneseno datoteko.

8. Dvokliknite na datoteko Knjigav63-zadnjaverzija.exe (Knjigav7-zadnjaverzija.exe). Tako se

bo namestitev pricela.

Pozor!

Ce na racunalniku, na katerem imate nameséeno originalno verzijo programskega paketa Knjiga,

nimate dostopa do interneta, potrebujete ta dostop in USB klju¢ na drugem racunalniku. V tem primeru
po zgoraj opisanih korakih prenesete na ta racunalnik najnovejSo verzijo paketa, nato pa jo prekopirate
na USB kljué. Vtaknete ga v racunalnik, kjer imate namescen paket, dvokliknete na ikono Racunalnik,
dvokliknete na ikono, ki predstavlja medij (USB kljuc) ter se ravnate po tocCki 8 tega navodila.
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7. Rezervna kopija podatkov

Okvare racunalniSske opreme, vdor virusov ali napacne poteze uporabnikov so vsakdanji dogodki. Zato je
priporocljivo in smiselno, da po vsakem zakljucku dela v paketu Knjiga (npr. ko vnesete veclje Stevilo
podatkov) naredite rezervno kopijo podatkov.

Pozor!
Ce se vam pripeti katera od navedenih nevsecnosti, nimate pa rezervne kopije podatkov, boste morali
vse podatke ponovno vnesti! Zato obvezno in redno delajte rezervne kopije podatkov!

Rezervno kopijo podatkov lahko naredite v samem paketu Knjiga ali s pomoc¢jo drugih programov. Mediji,
ki jih pri tem lahko uporabite, so razli¢ni: USB kljuci, CD-ji, ZIP-i itd. Priporo¢amo uporabo USB kljucev.

Obstajata dva nacina izdelave rezervne kopije podatkov.
Izdelava rezervne kopije znotraj paketa

Odprite podro¢je Rezervna kopija podatkov, izberite opcijo Izdelava rezervne kopije podatkov.
Vlozite USB klju¢ v pogon, dolocite poslovno leto in zavezanca, za katerega zelite izdelati rezervno kopijo
podatkov. Nato izberite Se pogon, na katerem bo narejena rezervna kopija (pogon, v katerem je vtaknjen
USB kljuc¢). Nato kliknite na opcijo Zacetek kopiranja in kopiranje bo izvedeno. Podatki se stisnejo v ZIP
format in zapiSejo na disketo. Postopek ponovite Se za ostale zavezance.

Izdelava rezervne kopije izven paketa

Ce vodite poslovne knjige ve¢ zavezancem in tudi sicer se je pametno odloditi za uporabo USB kljuca ali
zunanjega diska. V tem primeru rezervne kopije podatkov ne morete narediti v paketu Knjiga, temvec
zato uporabite zunanji program.

Sledi opis izdelave rezervne kopije na USB kljuc, ki je bolj enostavna. Vtaknite USB klju¢ v racunalnik,
odprite Racunalnik, dvokliknite na lokalni disk € in oznacite (levi klik miSke) mapo Knjiga7 oziroma
Knjiga63. Pritisnite kombinacijo tipk Control (Ctrl) in C. Nato v seznamu pogonov poiscite USB kljuc in
pritisnite kombinacijo tipk Control in V. Kopiranje podatkov se pri¢ne. Prekopirajte tudi mapo BDESHARE,
ki jo prav tako najdete na disku C.

Prednost izdelave rezervne kopije podatov izven paketa je, da imate tako na USB kljucu (ali zunanjem
disku) podatke za vsa poslovna leta in vse zavezance ter najnovejSo namesceno verzijo programskega
paketa Knjiga. Ce pride do neljube okvare in je treba ponovno namestiti paket Knjiga, je preprosto
vzpostaviti prejSnje stanje:

1. Najprej namestite originalno verzijo po postopku iz zacetnih poglavij teh navodil.

2. Nato prekopirajte na disk C vsebino USB klju¢a (mapo Knjiga7 oziroma Knjiga63 in mapo BDESHARE)
tako, da prepisete vse obstojece podatke.



8. Licenc¢na pogodba.

Z namestitvijo originalne verzije programskega paketa Knjiga ste sprejeli licenéno pogodbo.

Licenc¢na pogodba za uporabo paketa Knjiga

V tej pogodbi so doloceni pogoji, pod katerimi vam je dovoljena uporaba programskega paketa Knjiga.

Po Zakonu o avtorski in sorodnih pravicah in bernski konvenciji za varstvo knjizevnih in umetniskih
del, ki veljajo v Sloveniji, so racunalniski programi varovani kot avtorska dela. Kopiranje
programskega paketa Knjiga, razen Ce je to izrecno dovoljeno s to pogodbo, je zato krsitev avtorskih
pravic. V takem primeru lahko avtor programskega paketa Knjiga ali ustrezna institucija uveljavlja
zoper vas odskodninske zahtevke in pogodbeno kazen, odgovarjate pa tudi za kaznivo dejanje.

Licencna pogodba v praksi

Z namestitvijo originalne verzije programskega paketa Knjiga na delovni disk ste se zavezali, da:

* Ne boste posojali, prodali, namescali ali kakor koli reproducirali paketa Knjiga.

* Boste originalno verzijo s programskim paketom Knjiga namestili na en sam racunalnik. Ob
namestitvi na ve¢ racunalnikov morate doplacati za dodatne namestitve.

* Se v primeru namestitve na vec racunalnikov zavedate, da paket Knjiga lahko namescate le na
racunalnike v uporabi lastnega podjetja, nikakor pa ne v uporabi drugega poslovnega subjekta.

* V primeru odstranitve programskega paketa Knjiga z vasega racunalnika brez pisnega privoljenja
avtorja paketa ne boste dali v uporabo drugemu uporabniku.



